桃園市政府教育局暨所屬機關學校
112年春節期間機關安全檢查報告表

	受檢
單位
	
	陪檢
人員
	

	檢查
人員
	
	檢查日期
	

	檢查項目及重點
	檢查結果
	改善及處理情形

	壹
、
門
禁
管
制
安
全
設
施
檢
查
	[bookmark: _GoBack]大門及各出入之車道、側門與重要之辦公處所及通道是否設置監視錄影設備？錄影存檔紀錄是否正常？保存期間為多長？
	
	

	貳
、
空
間
安
全
檢
查
	一、辦公場所無人辦公時，有無關閉門窗及電源？
	
	

	
	二、辦公場所有無使用高耗電電器（如電磁爐、微波爐、電鍋、烤箱等），是否符合安全規定？
	
	

	
	三、電線或延長線有無過於老舊不堪負荷造成電線走火之疑慮？
	
	

	参
、
消
防
及
逃
生
設
施
安
全
檢
查
	一、滅火器是否超過使用年限，有無清楚說明使用方式？
	
	

	
	二、緊急廣播系統是否正常啟用？
	
	

	
	三、出口標示及避難方向指示有無設置牌示或警(標)示燈？
	
	

	
	四、供停電用之緊急照明設備是否正常啟用？
	
	

	
	五、走廊通道及逃生梯是否保   持暢通無堆積雜物或易燃物品？
	
	

	
	六、各樓層平面配置圖暨疏散    方向圖是否有於明顯地方標示？
	
	

	肆
、
其
他
設
施
檢
查
	一、電話系統有無定期檢查？
	
	

	
	二、各樓層角落與樓梯間    有無被加裝不明監視器？ 
	
	

	
	三、其他涉及個人隱私地點如    廁所、哺乳室等有無被他    人偷窺或攝錄之風險？
	
	

	伍
、
自
訂
項
目
	(視機關業務性質與實際需要自訂檢查項目)
	
	

	本次檢查發現缺失共計 項，建議改善事項 項。





