
112 學年度  新生訓練流程表 
第一天 08/24（四） 第二天 08/25（五） 

時  間 內  容 負責單位     時  間 內  容 負責單位 

07：00－07：30 學長姊帶入班 訓育組 07：00－07：30 上學囉~~ 生教組 

07：30－07：45 環境清潔 

07：45－08：15 

 

1.選臨時班長 

2.請派員至健康 

  中心登記便當 

  數量及繳費 

  (50元/每人) 

 

導師 

07：30－07：45 環境清潔 

(座位垃圾桶周邊加強) 

衛生組 

07：45－08：15 升旗(活動中心) 訓育組 

08：15－08：30 總務處宣導 總務主任 

08：25－09：10  生活教育與服儀

宣導 （活動中心） 

生教組 08：30－09：10 

 

導師時間 

1. 幹部確認 

2. 資料填寫 

導師 

9：10－09：20 始業式: 

 1.校長致詞 

 2.介紹各班導師 

校長 

各班導師 

09：20－10：05 導師時間 

教科書補/換發 

導師 

設備組 

09：20－10：05 導師會議 

 (簡報室，各處室

請派員解說) 

訓育組 

09：20－09：35   教務處宣導 教務主任 10：15－11：00 導師時間 

大掃除(教室環境整理) 

導師 

09：35－09：50   輔導室宣導 輔導主任 11：00－11：20 幹部訓練 各處室 

09：50－10：05 

(休息 10分鐘) 

  學務處宣導 學務主任 11：25－11：55       結業式 

   (活動中心 2F) 

導師 

10：15－10：45 

(休息 10分鐘) 

    社團宣導 訓育組 

11：55～ 
       放學 

 

生教組 

導師 10：55－11：40 

(共 45分鐘) 

環境教育暨 

午餐禮儀宣導 

衛生組 

11：40－12：25       用餐 衛生組  

注意事項： 

 

1.為宣導環保減塑，請學生自備水杯。 

2.第一天 08：30前 請派學生至健康中心找志工阿姨 

  登記便當數量，學長姊負責收、繳便當費用(50元/  

  每人)。 

3.請導師協助提醒學生:08/29(二)是全校返校日， 

  七年級同學務必於 07:30到校進行打掃。 

12：30－13：00       午休 生教組 

13：10－13：50 701-713 714-725 

認識校園 

13:10-13:30 

 (20分鐘) 

領書 

各班請派 15位同

學至活動中心 1F   

(聽候廣播) 

領書 

各班請派 15位同

學至活動中心 1F   

(聽候廣播) 

認識校園 

13:35-13:55 

 (20分鐘) 

14：05－14：50 發書&發資料說明 導師&學長姊 

15：05－15：50   交通安全宣導 

 暨認識放學路線 

生教組 

15：50～       放學 生教組 

 


